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Ha [learorm4eckoM COBETE
MBOY «COII Nel
I1.T.T.AKTFOOMHCKHI»

[TpoTtokon Ne ya
or«fd» pf 20 7Zr.

Ioso:xenne 0 NopsiaAKe BbIGOPa KOMILIEKTA Y1eOHHKOB, y4e0HbIX OCOOHH,
y4eOHO-MeTOIHYEeCKHX MaTepHaJI0B, 00eceYHBAIOIINX NpenojaBaHue y4e0Horo
npeamera, Kypca, AHCHHIUIHHBI B MyHHIIHNIAJILHOM OI0I3K€THOM
o0meoGpa3oBaTesibHOM yupexaeHHH «Cpeanss o0meo0pa3oBaTe/ibHas MIKOJIa
Ne 1 mocejika ropoaCKoro Tumna AKTIOOMHCKHI» A3HAKaeBCKOro MyHHIHIAJIbHOTO
paiiona PecnyOosimkn TaTtaperan.

1. O6mue noJioxkeHHe
1.1. Hacrosimee ITomoskeHWe pa3pab0OTaHO B COOTBETCTBHU CO CIEAYIOIIUMH HOPMAaTHBHEIMH
JIOKyMEHTaMH:
- @enepanbHbM 3aK0HOM OT 29.12.2012 Ne 273 @3 «O6 obpazoBanmu B Poccuiickoit denepanuny,
(craTbs 35);
- [TncemoM MunwctepcTBa 00pazoBanus U Hayku Poccuiickoit @enepanuu ot 10.02.2011 Ne 03-105;
- I[Tucemom MunucTepcTBa oOpaszoBanus ¥ Haykd Poccuiickoit @eneparmun ot 08.12.2011 Ne MJT —
1634/03;
-YcraBoM  MyHHIUNATBHOTO — OIOJDKETHOro  00meoO0pa3oBaTEIbHOTO — YUPEXKIEHHS  CpeIHEH
o0meobpazoBaTenbHOM MmMKOMBI No 1 mocenka ropoaCKoro THmMa AKTIOOMHCKHHM A3HaKaeBCKOI'O
MYHHIIHTIATEHOTO paitona Pecybnuku Tarapcran (manee - MBOY «COILI Nel m.r.1. AKTFOOMHCKHI»).
1.2. Hacrosmee IlonoxeHne peryiupyer MOPSAAOK BBIOOpa KOMIUIEKTa YYEOHHKOB, y4eOHBIX
oco0uii, y4eOHO-METOIUIECKUX MaTepPHATIOB, 00ECIIEUBAIOIIMNX IIPENojaBaHie y4eOHOro IIpEeaMETa,
kypca, mucuurnHsl B MBOVY «COIII Nel m.r.1. AKTIOOMHCKHIY.
1.3. Hacrosumee [Tonoxenue siBisiercs tokanbHbIM akToM MBOY «COI Ne 1 m.r.T. AKTIOOMHCKHI» |
MPUHAMAETCS Ha 3aceJaHuH llearorn4eckoro coBeTa, yTBEpXKIaeTcs IMpuka3oM aupekropa MBOY
«COHI Ne 1 m.r.r.AxTroOuHCKHiT» M3MeHeHus: U nomoHeHus B Hactosiiee [lonoxxeHne BHOCSTCS B
TaKOM e MOPSIKE.
1.4. Tlonsartus, ucnonaszyemeie B [lomoxeHmu:
V4eOHUK — yuyeOHOE H3/IaHKe, COIepIKalllee CUCTEMATHIECKOE U3JIOKEHUE YUeOHOHN MUCIIMILINHEI,
COOTBETCTBYIOIIEe yueOHOH porpamme, ¥ OHUIHATHHO YTBEPXKIACHHOE B KaYeCTBE TaHHOTO BUA.
VuebHOe mocobue — ydeOHOE W3IaHWe, IONMOJHSIONEe WM 3aMEHSIONIee YaCTHYHO HIIH
IOJTHOCTBIO Y4eOHHK, OUIIHAIBEHO YTBEP)KICHHOE B Ka4eCTBE JAHHOTO BH/IA.

PabGogas Terpamp — yueOHOoe mocoOmWe, HMerOIIee OCOOBIA IHIAKTHYECKWH —ammapar,
CIIOCOOCTBYIOINH CaMOCTOSTENIFHOM paboTe ydamerocst HaJl OCBOGHHEM YUeOHOTO MpeMeETa.
VuyeOHO-MeTOqUUEeCKHEe MaTepualibl — COBOKYIHOCTh MATEPHAIOB, B IIOJHOM OOBEME

ofecreynBalOMuUX TIPENoaBaHie JaHHOM NUCIUIUIMHBI (AT/IaChl, KOHTYPHBIE KapThl, II0YPOYHOE
IUTAaHUPOBAHKE, CPEJICTBA KOHTPOJIA 3HAHUH, CIIPaBOYHBIC U31aHUs, pabodne IpOrpaMMBl | T.11.).
Cpencrsa 06ydeHus ¥ BOCIHTaHAS — 000pyJ0BaHHe 00pa30BaTeIbHOM OpraHU3alliy, HCTOYHHKH
y4eGHOH HHpOpMAIKH, IPEIOCTABIIIEMbIE YYAIIHMCS B X0JI€ 06pa30BaTeIbHOTO IIPOLecca.
KaHrensipckye TOBapsl — MIKOJIBHO-IHCBMEHHbIE IPUHA/UISKHOCTH (TETpajlH, KapaH allH, PydKH,
anOOMBI [l PHCOBAHHS, NAlKW, MEHaIbl, KapTOH, LBETHas Oymara, Kiei, INACTHIHH H Ip.),
HCIOJIB3YEMBIE yYallMMKCS B X0JIe 00pa3oBaTeIbHOrO MpoIecca.





2. Порядок выбора комплекта учебников, учебных пособий, учебно-методических материалов.
2.1.   МБОУ «СОШ № 1 п.г.т.Актюбинский» самостоятельна в выборе и определении  комплекта учебников, учебных пособий, учебно-методических материалов, обеспечивающих преподавание учебного предмета, курса, дисциплины.

 2.2. Комплектование фонда учебников и учебных пособий происходит только на основе Приказа Министерства Образования и науки РФ «Об утверждении Федеральных перечней учебников, рекомендованных (допущенных) к использованию в образовательном процессе в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы общего образования и имеющих государственную аккредитацию»  в соответствии с образовательными программами МБОУ «СОШ № 1 п.г.т.Актюбинский».

 2.3. Фонд учебников, учебных пособий, учебно-методических материалов библиотеки формируется исходя из бюджетного и внебюджетного финансирования.

 2.4. Порядок выбора комплекта учебников, учебных пособий, учебно-методических материалов в МБОУ «СОШ № 1 п.г.т.Актюбинский» включает:

 - проведение диагностики обеспеченности учащихся средней школы учебниками, учебными пособиями, учебно-методическими материалами на новый учебный год педагогом - библиотекарем;

 - ознакомление педагогического коллектива с Федеральным перечнем учебников, рекомендованных (допущенных) к использованию в образовательных учреждениях на новый учебный год заместителем директора по учебно-воспитательной работе;

 -  формирование педагогическими работниками Перечня комплектов учебников, учебных пособий, учебно-методических материалов на новый учебный год;

  - рассмотрение и согласование Перечня  учебников, учебных пособий, учебно-методических материалов на новый учебный год на заседаниях методических объединений МБОУ «СОШ № 1 п.г.т.Актюбинский»;
 - утверждение Перечня  учебников, учебных пособий, учебно-методических материалов на новый учебный год на заседании Педагогического совета МБОУ «СОШ № 1 п.г.т.Актюбинский»;

 - составление перспективного плана обеспеченности учащихся учебниками, учебными пособиями, учебно-методическими материалами на новый учебный год заведующей библиотекой и согласование его с заместителем директора по учебно-воспитательной работе;

 - оформление заказа учебников на основе перспективного плана обеспеченности учащихся учебниками заведующей библиотекой, согласование его с заместителем директора по учебно-воспитательной работе;

 - приём и техническая обработка поступивших учебников, учебных пособий, учебно-методических материалов  педагогом-библиотекарем МБОУ «СОШ № 1 п.г.т.Актюбинский».

 2.5. Классные руководители, учителя-предметники получают информацию об обеспеченности учебниками учащихся на новый учебный год от педагога-библиотекаря.

 2.6. Информирование родителей (законных представителей) о Перечне учебников, учебных пособий, учебно-методических материалов входящих в комплект для обучения в  классе осуществляется через классных руководителей на родительских собраниях и путем размещения данной информации на информационных стендах для родителей, официальном сайте МБОУ «СОШ № 1 п.г.т.Актюбинский».

  
3. Ответственность участников образовательного процесса.
 3.1. Директор МБОУ «СОШ № 1 п.г.т.Актюбинский» несет ответственность за:

- за соответствие используемых в образовательном процессе учебников и  учебных пособий федеральному Перечню учебников, рекомендованных (допущенных) Министерством образования и науки Российской Федерации  к  использованию  в образовательном процессе;

 - обеспечение учебниками учащихся.

 3.2. Заместитель директора по учебно-воспитательной работе  несет ответственность за:

- определение  Перечня  учебников, учебных пособий, учебно-методических материалов в соответствии с утвержденными  федеральными  перечнями  учебников,  рекомендованных (допущенных) к использованию в образовательном процессе в имеющих государственную  аккредитацию и реализующих образовательные программы общего образования образовательных учреждениях;

- осуществление контроля использования педагогическими  работниками в ходе образовательного процесса учебных пособий и материалов, учебников в соответствии с  Перечнем учебников, учебных пособий, учебно-методических материалов.

 3.3. Педагог-библиотекарь несет ответственность за:

- достоверность информации об обеспеченности учебниками и учебными  пособиями учащихся средней школы на начало нового  учебного года; 

-  достоверность и качественность оформления  заказа  на поставку  в МБОУ «СОШ № 1 п.г.т.Актюбинский» учебников  и учебных  пособий  в  соответствии  с  Перечнем  учебников, учебных пособий, учебно-методических материалов на новый учебный год;

 - осуществление контроля за сохранностью учебников и учебных  пособий, выданных учащимся.

 3.4. Руководитель методического объединения  несет ответственность за:

- качество проведения процедуры рассмотрения и согласования Перечня учебников,   учебных пособий, учебно-методических материалов на соответствие учебно-методическому обеспечению из одной предметно-методической линии, требованиям федерального государственного образовательного стандарта; Федеральному перечню учебников, образовательным программам, реализуемым в МБОУ «СОШ № 1 п.г.т.Актюбинский»;

- достоверность информации для формирования Перечня учебников, учебных пособий, учебно-методический материалов для учащихся на новый учебный год.

 3.5. Классный руководитель несет ответственность за:

- своевременную выдачу и сдачу учебников, учебных пособий учащихся своего класса в библиотеку в соответствии с графиком;

- состояние учебников  учащихся своего класса;

- за информирование родителей о Перечне учебников, учебных пособий, учебно-методических материалов входящих в комплект для обучения в  классе.

 3.6. Родители (законные представители) учащихся:

- следят за сохранностью полученных учебников и учебных пособий;

- возвращают все учебники и учебные пособия в библиотеку в случае перехода учащегося в течение или по окончании учебного года в другое образовательное учреждение;

- возмещают утрату или порчу учебника библиотеке.

 3.7. Учащиеся несут ответственность за сохранность учебников и учебных пособий из фонда библиотеки.
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